Marketing & Sales Manager
If you like communicating with people and can hear and understand them well, if you appreciate long-term customer relationships, like working proactively, are good at negotiating and closing deals with major companies, and are interested in market analysis – you are welcome to apply for the new position of Marketing & Sales Manager in the leading Kazakhstani provider of translation services in the region.
Responsibilities: ensure sales growth through contacts with prospective customers and use of various promotion channels.

Compensation: fixed salary plus bonuses for high results

Координатор по ресурсам
Вам интересно работать с текстами, вы обладаете развитым чувством языка, хорошо анализируете, имеете опыт подбора нужных специалистов и умеете убеждать так, чтобы вашу точку зрения приняли, – компания-лидер на рынке профессиональных переводческих услуг приглашает вас на новую вакансию координатора по ресурсам. 

Сфера ответственности – обеспечить наличие необходимых специалистов и выполнение ими стандартов.

Оплата – оклад плюс премии при высоких результатах работы.
Менеджер по проектам
Если вы умеете координировать работу нескольких специалистов и решить общую задачу, точны в работе с деталями, грамотно и ясно излагаете мысли, хорошо ориентируетесь в офисных компьютерных программах, – профессиональная компания-лидер на рынке переводческих услуг приглашает вас на вакантные должности менеджеров по проектам (заказам).
Сфера ответственности – прием, распределение и обеспечение точного исполнения заказа клиента; своевременное и точное оформление документов.

Оплата – оклад плюс премии при высоких результатах работы.

Администратор офиса


Вы хозяйственный, аккуратный, общительный, быстрый, активный человек, умеете и любите работать с документами, дисциплинированы и требовательны по отношению к себе и к коллегам - профессиональная компания-лидер на рынке переводческих услуг приглашает вас на вакансию администратора офиса.
Сфера ответственности – своевременный сбор финансовых и иных документов по заказам и управленческой деятельности, контроль над своевременным поступлением платежей, обеспечение работы офиса и руководителя.

Оплата – оклад плюс премии при высоких результатах работы.
Контактные данные для отправки резюме: boss@moiperevodchik.kz; тел/факс 548753, 954477
